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1. ชื่องาน : การรบัชาํระภาษป้ีาย 
หน่วยงานทีใ่หบ้รกิาร : กองคลงั เทศบาลตําบลหว้ยป่าหวาย  

************************************************** 
กฎหมายท่ีเก่ียวข้อง : ตามพระราชบญัญตัภิาษป้ีาย พ.ศ.2560 กําหนดใหอ้งค์กรปกครองส่วนทอ้งถิน่มหีน้าทีใ่นการรบั
ชาํระภาษ ีป้ายแสดงชื่อ ยีห่อ้ หรอืเครื่องมอืทีใ่ชป้ระกอบการคา้หรอืประกอบกจิการอื่น หรอืโฆษณาการคา้หรอืกจิการอื่น 
เพื่อหารายได ้

- พระราชบญัญตัภิาษป้ีาย พ.ศ. 2510 
- กฎกระทรวงกําหนดอตัราภาษป้ีาย พ.ศ.2563 

2. วิธีการขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานรบัผิดชอบ 
ลําดบั ขัน้ตอน ระยะเวลา สว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

1 การตรวจสอบเอกสาร เจ้าของป้าย (ผู้ขอรบั
บรกิาร) ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) 
เพื่อให้พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบครบถ้วน
ถูกตอ้งของเอกสารหลกัฐาน 

1 วนั กองคลงั 

2 การพิจารณา พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณา
ตรวจสอบรายการป้าย ตามแบบแสดงรายการ
ภาษป้ีาย (ภ.ป.1) และแจง้การประเมนิภาษ ี(ตาม
พระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง 
พ.ศ. 2539) 

30 วนั กองคลงั 

3 การพิจารณา เจ้าของป้ายชําระภาษี ภายใน 15 
วนั นับแต่ได้รบัแจ้งการประเมนิ (กรณีชําระเกิน 
15 วนั จะต้องชําระเงนิเพิม่ ตามอตัราทีก่ฎหมาย
กําหนด) 

15 วนั กองคลงั 

 
3. ระยะเวลาท่ีใช้ในการขอรบับริการ 
  46 วนั 
4. ช่องทางการให้บริการ 
  - กองคลงั เทศบาลตําบลหว้ยป่าหวาย อําเภอพระพุทธบาท จงัหวดัสระบุร ี
  ระยะเวลาเปิดให้บริการ : เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทรางราชการกําหนด)  
ตัง้แต่เวลา 08.30 – 06.30 น. (พกัเทีย่ง 12.00 น. ของทุกวนั) 
  ช่องทางการร้องเรียน/แนะน าบริการ 
  - เวบ็ไซต ์เทศบาลตําบลหว้ยป่าหวาย : https://www.huaypawai.go.th/index/  
  - Facebook : https://web.facebook.com/huaypawaiSaraburi 
 - Line official  : @612Isotk 
  - หมายเลขโทรศพัท ์:  : 036-200411 
  - One Stop Service 

5. ค่าธรรมเนียม  
  ไม่ม ี

https://www.huaypawai.go.th/index/
https://web.facebook.com/huaypawaiSaraburi
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6. รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
  6.1 บตัรประจาํตวัประชาชนหรอืบตัรทีอ่อกใหโ้ดยหน่วยงานของรฐัฉบบัจรงิ 
  6.2 ทะเบยีนบา้นฉบบัจรงิ 
  6.3 แผนผงัแสดงสถานทีต่ัง้หรอืแสดงป้าย รายละเอยีดเกีย่วกบัป้าย วนั/เดอืน/ปี ทีต่ดิตัง้หรอืแสดง 
  6.4 หลักฐานประกอบกิจการ เช่น สําเนาใบทะเบียนการค้า สําเนาทะเบียนพาณิชย์ สําเนาทะเบียน 
ภาษมีลูค่าเพิม่ 
  6.5 หนังสอืรบัรองนิตบิุคคล (กรณีนิตบิุคคล) พรอ้มสาํเนา 
  6.6 สาํเนาใบเสรจ็รบัเงนิภาษป้ีาย (ถา้ม)ี 
  6.7 หนังสอืมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจใหด้าํเนินการแทน) 
 

*****************************************



 


